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 (WINDOWS)م التشغيل التعرف على بيئة  نظا -:الفصل الثاني 

 

 

 

 

 رـكيفيه التعامل مع الفاءره والمؤش 

 ــــــــــــــــــاءرهفعاليات أزرار الف 

 ح ــــــــــــــــــــــــــــــــلوحه المفاتي 

 بــــــــمكونات واجهت سطح المكت 

 كيفي التعامل مع الملفات والمجلدات 

سنتعرف عليه في هذا الباب  ما
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 كيفيه التعامل مع الفار ه

 قبل البدا 

بالتعرف على واجهة نظام التشغيل ويندوز يجب عليك أن تعرف كيفيه التعامل مع اهم أجهزه 

 الإدخال

 مع  الفارة من النواحي التالية  لأولا التعام

 شكلها ومكوناتها  .0

 وظائفها  .0

 الوضعية الصحيحة  .3

 وظائفها 

لتنفيذ الأوامر المختلفة وله خيارين في التحكم الأول ضغطه واحده وعادتا مايكون : الزر الأيسر 

 لتحديد عنصر معين أو لتنفيذ أمر معين  والثاني ضغطتين سريعتين وعاده ماتكون لتنفيذ أمر معين  

شاشة الهدف منه التصفح أي إذا كانت البيانات المعروضة اكبر من حجم ال: الزر الأوسط 

 بإمكانك استعراضها بالتنقل إلى اعلي والى أسفل

لعرض الخصائص لكل إحداثي أو منطقه معينه أو كل أيقونه:الزر الأيمن 

 الوضعية الصحيحة 

 بحيث تتمكن من التحكم بكل الأزرار وتكون اليد في وضيعيه 

 مريحة 

 

 الزر الايسر

 الزر الايمن

 الزر الاوسط
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 فعاليات أزرار الفارة

 التأثير  أوالتحرير 

وذلك بوضع مؤشر الفارة على أيقونه ما وضغط الزر الأيسر لها مره واحده ولاحظ تغير لون الا يقونه        

 وتميزها عن غيرها

 السحب  والآفات 

وذلك بوضح مؤشر الفارة على  إحد  الإيقونات وضغط الزر الأيسر مع الاستمرار بالضغط والسحب 

 ثم افلت  أخرإلى مكان 

 الضغط المزدوج

 ثم اضغط على الزر الا يسر مرتين دون تحريك الفارة الإيقوناتوذلك بوضع مؤشر الفارة على إحد  

  الأيمنضغط الزر 

ان الضغط على الزر الأيمن للفارة مرة واحده في أي مكان من الشاشة يظهر قائم تختلف البنود التي 

 تحويها باختلاف مكان الضغط 

  إشكال مختلفة للمؤشر

 التأشير إحداثي
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 ( key board)لوحه المفاتيح 

هذه هي الوضعية الصحيحة لتعامل مع لوحه المفاتيح بحيث يتم وضع الأصابع على الأحرف في 

 السطر الاوسط 

 الذي يحتوي على أكثر الحروف استخداما

وتستعمل المفاتيح بشكل مفرد او ثنائي او ثلاثي في بعض الأحيان لتنوع في الخيار بين الأوامر 

 المختلفة 

 بعض المفاتيح المهمة 

0- Enter  وظيفته الإدخال او التنفيذ وغالبا ما يؤدي وظيفة الزر الأيسر للفارة 

0- Caps lock لتبديل بين الأحرف الكبيرة والصغيرة في اللغة الانجليزية  

3-  Shift + altلتغير اللغة من عربي الى انجليزي والعكس 

8- Space    للفصل بين الكلمات 
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 طح المكتبسمكونات 

 أولا ما المقصود ب سطح المكتب 

هو عبارة عن الواجهة الرئيسية لنظام التشغيل ويندوز  وهو يمثل الجزر لشجره الملفات ويحتوي 

 على إيقونات 

 semiotics and iconsألرموز  أوما المقصود ب الإيقونات 

رمز معين والرمز هو عباره عن شكل مبسط يدل على شيء موجود  -إعطاء الكائن معنى بدلاله

والغرض منه تشبيه كائن جدي بكائن موجود يمتلك نفس الصفات او بعضها

 الانفعال 

منها    فمعينها لهدلإيصال إيحاء   أخرعبير هو عبارة عن حركه ا وتغير في اللون او صوت او أي ت

 رمز معين او انك ستقوم بفعل ما  أو أيقونهتنبيهك على انك في مجال او حيز 

 شجره الملفات 

غيرها توجد بشكل متداخل  أوجهزه سواء كانت هواتف ا و كمبيوترات  إلاالملفات في جميع 

من  أولا التالينتبع المسار   إنملف الصور في الهاتف فلابد  إلىنصل  إن أردنا إذامثال على ذالك 

 ملف الصور إلىالأستوديو من ثم ندخل  إلىالقائمة من ثم ندخل  إلىخلفيه الجوال ندخل 
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 المستوى 

كل واجهه تعتبر مستو  مثال اذا كنت في سطح المكتب فجميع الملفات والإيقونات في 

 سطح المكتب تعتبر في مستو  واحد والذي يدعى ب سطح المكتب 

 الملفات أنواع

هناك مجموعه من انواع الملفات مثل ملفات الصوت وملفات الصور وملفات الفيديو وملفات 

 النصوص وغيرها

 المجلدات

ة عن الحافظات التي يتم فيها تخزين الملفات والهدف من إنشائها تنظيم الملفات هي عبار

 لتسهيل الوصول إليها وفرزها وتصنيفها

 مفهوم النافذة

في شكل نوافذ وتم تسميتها  المختلفةنظام التشغيل ويندوز يتعامل مع البرامج والتطبيقات 

الخصائص  ف  بإمكاننا فتح أكثر من نافذة  ناحيةبالنوافذ لانها شبيهه بالنافذه في المنزل من 

وإغلاق النافذة  وتحكم في حجم النافذة أخر  إلىوتنقل من نافذة 
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 النماذج 

أتى مفهوم النماذج في عهد نظام التشغيل ويندوز بحيث كان في السابق يتم التعامل مع 

م التشغيل ويندوز  نظام التشغيل المسمى ب الدوز عن طريق الأوامر في شكل نصي لكن نظا

 اظاف الكثير من الإمكانيات 

 إغلاقمنها النوافذ بحيث يمكنك العمل على أكثر من برنامج في وقت واحد دون الحوجه الى 

التي نقله التعامل مع نظام التشغيل من خلال  والنماذجالبرنامج للانتقال الى العمل في برنامج اخر  

اختيار الأوامر وذالك بالضغط على إشكال مختلفة إلى والمرهقة المملةالكودات 

 النماذج  أشكالمن 

 نص  لإدخال .0

  أنثىذكرا او  إماتكونا    إنلاختيار خيار واحد فقط مثل  .0

 المتعددةلاختيار عده خيارات مثل الهوايات  .3

 لاختيار خيار من قائمه مثل قائمه الدول .8

 ما  أمرالزر لتنفيذ  .6
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 (desk top)المكتبمكونات سطح 

 الخلفية 

 عبارة عن الصورة  التي تراها خلف الإيقونات الرئيسية

 الإيقونات الرئيسية

تتكون الايقونات  من شقين الأول الرمز المعبر والثاني الاسم والإيقونات الرئيسية هي

1- My Documents المستندات 

 الصوت والصور والفيديو والملفات النصيةتستطيع تخزين ماتريده من مجلدات او ملفات مثل ملفات 

 

2- My Computer جهاز الكمبيوتر 

 تستطيع من خلاله الوصول الى الذواكر الثانوية والاجهزه المرتبطة بالحاسب 

 

3- My Network Placesالشبكه 

 من خلاله تستطيع ضبط إعدادات ألشبكه

4- recycle Benسله المهملات 

 عند حذف أي بيانات او معلومات يمكن إيجاده في سله المحذوفات 

5- Internet Explorerمتصفح الانترنت 

 يمكن من خلاله الوصول الى شبكه الانترنت 
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 يتكون من Task barشريط المهام 

 تحتوي على جميع البرامج  -:menu Start  قائمه ابدا -0

 

 languageلتغيرير لغة الكتابة ودلاله على ألغه المستخدمة حاليا  -:اللغه المستخدمة  -0

 

 soundالتحكم في الصوت وذلك عن طريق  تعليه وتخفيض الصوت  -:ضبط الصوت  -0

 

 

 Date And Timeضبط الوقت والتاريخ ورئيه الوقت والتاريخ  -:ضبط التاريخ والوقت -3

 

 

 

 بيقات التي تعمل الان مثل الانت فايرس افاست التط -:التطبيقات النشطه  -8

 

 

 النوافذ المفتوحه وئمكانيه التحكم فيها مثل التنقل بينها -:النوافذ النشطه  -6

 

 

شريط المهام بشكله الكامل 

 الضبط والتعديل في مكونات سطح المكتب
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 عمل شاشه توقفو تغير الخلفية و  تغير الزمنكيفيه 

 خطوات تغير الوقت والتاريخ 

 والوقت لتاريخالتي تراها خلف الإيقونات الرئيسيةاضغط  تنفيذ مرتين على ا

سوف تظهر لك النافذة التالية

 الخطوة الأولى تغير الوقت 

 لدينا نوعين من الساعات ساعة كلاسيكيه وساعة رقميه  سنقوم بتغير

 الساعة الرقمية وعندها ستتغير الساعة الكلاسيكية تلقائيا 

 ثم صباحا او مساءا:ثم الثانية :ثم الدقيقة:الساعة  -خطوات التغير أولا نغير

 كيفيه التغير اضغط بالمؤشر على خانت الساعات ثم غير قيم الساعة

 لنقصان  لزيادة والأسفل وذلك  بالسهمين المتعاكسين الاعلى

 تقل لخانت الدقائق بالضغط عليها وقم بتكرار هذه الخطوات مجددامن ثم ان

 لضبط التاريخ

 لضبط الوقت
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 خطوات تغير التاريخ 

 

 اولا تغير السنة من ثم الشهر من ثم اليوم اضغط فوق خانه 

 السنة ثم قم بتغيرالسنة وذلك بزيادة بسهم الأعلى والنقصان 

 الشهر واضغط فوق السهم  بالسهم الأسفل ثم انتقل الى خانت

 لتظهر لك قائمه بالشهورمن ثم اضغط  الذي يشر الى الأسفل 

 فوق الشهر الزي تريده  بعدها انتقل الى اليوم واضغط على اليوم

 لحفظ التغيرات الذي أجريتها   okالزي تريده أخيرا اضغط على  

 لعدم حفظ التغيرات والرجوع الى الضبط  السابق  cancelاو اضغط على 
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 خلفيه سطح المكتب و عمل شاشه توقفتغير 

 تغير خلفيه سطح المكتب اتبع الخطوات التالية 

 ضع المؤشر في مساحه خاليه ثم اضغط كلك يمين  -0

 propertiesسوف تظهر لك قائمه قم باختيار الخيار  -0

 display propertiesستظهر لك النافذة التالية  -3

 desktopضغط فوق النافذة الفرعية  -8

 سوف تظهر لك النافذة التالية  -6

 

0-  
 لحفظ التغيرات  لتراجع عن التغيرات لرؤية التغيرات على الشاشة 

لمشاهده كيف 

ستكون الصوره 

 كخلفيه

خيارات لتحكم 

في الصور 

 الخلفيه 

 

لاختار صوره من 

  ملفاتي

 اللون الحقيقي
 للخلفيه 

لاختيار او عمل 

 شاشه توقف

لتغير خلفيه 

  سطح المكتب

التي  الصور

يمكن وضعها 

 كخلفيه
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اللون الذي سيكون كخلفيه في حاله عدم وجود صوره كخلفيه لسطح المكتب  يمكنك  -0

 اختيار ه من قائمه الألوان هذه 

 

خيارات التحكم في حجم الصورة وعادتا مايكون مع الصور التي  -3

 حجمها ليس 

مطابقا لحجم سطح المكتب عندها يمكنك اختيارات إحد  

 الخيارات  التالية 

الاكتفاء بوضع الصورة بحجمها الحقيقي في وسط الشاشة مع ظهور لون الخلفية  -0

 الحقيقي

 تكرار الصورة لملء مساحه سطح المكتب  -0

 الصورة لملء مساحه  سطح المكتب او شد  -3

 

 

center                                                                tile                              stretch                                              
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 اختيار خلفيه من جهازك  -8

 browseاضغط فوق زر  -0

 سوف تظهر لك النافذة  -0

 

 

 

 

 ألصوره  لعرض

  لتراجع

 عرض شجره الملفات

 

المساحات التي يمكنك تخزين الملفات 

 داخلها

قائمه لتكبير وتصغير 

 الايقونات 

 

 لانشاء مجلد جديد

 
 لتنقل داخل شجره الملفات
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 ضبط شاشة التوقف

تظهر بعد زمن معين يحدده ( في وضع خمول )شاشة تظهر عندما يكون الجهاز ساكن هى 

 .المستخدم 

  -:الخطوات 

 ضع المؤشر في مساحه خاليه ثم اضغط كلك يمين  -0

 propertiesسوف تظهر لك قائمه قم باختيار الخيار  -0

 display propertiesستظهر لك النافذة التالية  -3

 screen saverضغط فوق النافذة الفرعية 

ستظهر لك الشاشة التالية

 

 

 لضبط اعداداات العرض

لمشاهده العرض في 

 كامله شاشه

 لمشاهده الغرض الذي اخترته

 تحديد زمن الانتظار لبدا العرض لحفظ التغير في الضبط 

 قائمه بعروض مختلفه 

لعدم حفظ التغير والرجوع 

 الضبط السابق الى
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 توضيح أكثر

 يارات العروض المختلفة لشاشه التوقفبخقائمه 

اهم الخيارات

 noneبدون شاشه توقف  -0

 بإمكانك كتابه اسمك او بريدك او غيرها 3d textنص ثلاثي الأبعاد  

 الالكتروني وعرضه في شكل نص ثلاثي الأبعاد

 باقي الخيارات عبارة عن عروض جاهزة  -3

 كيفيه عمل نص ثلاثي الأبعاد

 3d textاختر الخيار 

  settingsثم اضغط فوق زر 

 سوف تظهر لك الشاشة التالية  -3

 جعل الزمن الحالي كشاشة توقف 

 timeاختر الخيار 

 اذا أردت كتابة نص ليكون شاشه توقف -0

 custom textقم باختيار الخيار 

 

 السابق  مسح  النص ثم اكتب النص في صندوق الإدخال الذي يليه بعد

 


